询价采购文件
（适用于“询价采购”）
一、项目名称：2025年度办公软件采购服务项目
二、预算金额：人民币壹拾伍万贰仟玖佰贰拾元整（¥152920.00）
三、评审办法：询价采购
四、定标方式：按照最低价原则确定成交供应商
五、供应商资格要求：
1.具有独立法人资格或是具有独立承担民事责任能力的其它组织（提供营业执照或事业单位法人证书等证明资料扫描件加盖投标人公章，原件备查）；
2.以下部分提供承诺函，格式自拟，加盖投标人单位公章：
（1）参与本项目政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
（2）参与本项目政府采购活动时不存在被有关部门禁止参与政府采购活动且在有效期内的情况；
（3）供应商未被列入失信被执行人、重大税收违法案件失信主体、政府采购严重违法失信行为记录名单；
（4）为采购项目提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的供应商，不得再参加该采购项目的其他采购活动；
（5）参与本项目政府采购活动时不存在与其他参加本项目的供应商相互串通报价的行为。
3. 以下部分需填写《附件1》、《附件2》、，加盖投标人单位公章：
不同供应商的法定代表人、投标授权代表人、投标编制人员、项目负责人（如有）、主要技术人员（如有）不得为同一人或在同一单位缴纳社会保险，或者是否存在直接控股、管理关系；是否因违法行为而被禁止参加政府采购活动等情形【如不提供《附件1》，或者如发现上述情形的，供应商资格审查不通过，不得参与本次自行采购活动】
4.本项目不接受联合体投标，不允许分包、转包。

六、需求内容：
2025年度办公软件采购服务项目需求清单
	2025年度办公软件采购服务项目需求清单

	序号
	货物名称及规格
	数量
	单位
	备注

	1
	WPS大会员
	150
	个/年
	

	2
	腾讯会议商议版
	3
	个/年
	

	3
	百度网盘、一年
	16
	个/年
	官网零售产品

	4
	扫描全能王会员，一年订阅
	6
	个/年
	官网零售产品

	5
	百度文库、一年
	2
	个/年
	官网零售产品

	6
	百度一刻相册
	2
	个/年
	官网零售产品

	7
	剪映
	6
	个/年
	官网零售产品

	8
	美图秀秀
	1
	个/年
	

	9
	醒图
	1
	个/年
	

	10
	像素蛋糕
	1
	个/年
	

	11
	Windows Server 2022 Standard -16 Core License Pack
	2
	个/永久
	

	12
	Windows 1l Pro Upgrade(教育版)
	77
	套/永久
	因为关税上涨，到时候不一定能够这价格买到，到时候以实际情况调整购买

	
	
	
	
	



七、服务时间/供货时间
自合同签约之日起30天服务期；
八、支付方式：
本项目完成后十个工作日内，采购人对供应商进行验收，验收合格后，中标供应商提供正规发票，甲方向乙方支付本项目合同全款的100%。
九、报价要求：
（一）报价形式：总价包干，应包括服务成本、法定税费和利润等等一切费用。由供应商根据采购文件所提供的资料自行测算投标报价；供应商一旦报价，在执行合同期间不得再以任何理由要求采购人支付任何其他费用；一经中标，投标报价总价作为中标单位与采购单位签订的合同金额，合同期限内不做调整。
十、编制说明：
报价函按照学校格式报价：1.询价函；2.营业执照复印件；3.法人身份证复印件；4.填写供应商基本信息；5.提供供应商基本信息上《投标（响应）供应商相关人员情况》显示的所有人员最近一个月的社保流水证明。
以上所有资料需盖公章，按顺序排列提交。
十一、其他补充事宜
[bookmark: _GoBack]1.提交响应文件截止时间：2025年5月5日17：00（北京时间）。所有《报价文件》（密封，封装处盖公司公章）应于投标截止时间之前递交至深圳艺术学校北门保安室，迟交的《报价文件》将拒绝接收。
2.供应商有义务在招标活动期间浏览深圳艺术学校网站（https://www.szas.com/index.aspx），我校在以上网站上公布的与本次招标项目有关的信息视为已送达各投标人。我校不再电话通知各投标人。
3.有关本次采购之事宜，按如下联系方式以书面或电话等形式进行查询（联系人：许老师，联系方式：0755-83262055）。
4.学校对采购工作进行全过程监督。对采购过程中的违规违纪行为，一经发现，严肃追究相关责任人的责任；涉及违法犯罪的，依法移送司法机关处理 。同时，鼓励全体教职工对采购工作进行监督，设立专门的投诉举报渠道，确保采购工作在阳光下运行，举报电话：0755-83261870。
附件1
询   价   函
 	公司：
我单位需采购2025年度办公软件采购服务项目，现按规定进行询价采购，欢迎贵司参与报价投标，并请盖章回函确认。  特此函询！
深圳艺术学校 
年  月  日
	序号
	服务名称及规格
	数量
	单价
	总价
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	1.服务期：自合同签约之日起30天服务期；
2.支付：本项目按一次性结算支付服务费；

	合计
	
	



报价单位法人（签字）：	             联系电话：
身份证号码：
附件：营业执照和法人身份证复印件


               公司（盖章）    年   月   日
附件2
供应商基本情况表
填表单位：（加盖单位公章）		   填表日期：    年   月   日
	采购人
	
	项目名称
	

	投标（响应）供应商
	
	供应商统一社会信用代码
	

	投标（响应）供应商相关人员情况

	序号
	职务
	姓名
	身份证号码
	劳动合同
关系单位
	缴纳社会
保险单位

	1
	法定代表人/单位负责人/主要经营负责人
	
	
	
	

	2
	项目投标授权代表人
	
	
	
	

	3
	项目负责人
	
	
	
	

	4
	主要技术人员
	
	
	
	

	5
	投标文件编制人员
	
	
	
	

	说明：同一职务有多人担任（如主要技术人员），应分行填写。

	投标（响应）供应商关联关系情况

	序号
	关联关系类型
	关联主体名称
	备注

	1
	控股股东
	
	指出资额（或持有股份）占投标（响应）供应商资本总额（或股本总额）50%以上的股东，以及出资额（或持有股份）的比例虽然不足50%，但依其出资额（或持有股份）所享有的表决权已足以对投标（响应）供应商股东会（或股东大会）的决议产生重要影响的股东。

	2
	管理关系
	
	指对投标（响应）供应商不具有出资持股关系，但对其存在管理关系的主体。


注意：需提供公司法人最近一个月社保缴纳证明。

